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Ust Siireg Egitim-Ogretim Siregleri
Sireci Adi Hacettepe Universitesi Disinda Yapilan Stajlar
Alt Siireg Gonllu staj, kariyer kapisi Uzerinden yapilan staj, dénem staji

Baslatan olaylar/
Kriterler

Gonllu staj, kariyer kapisi lizerinden yapilan staj, donem staji islemleri

Sahibi

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Midiirii / ilgili Kurul Ve Komisyonlar
(Staj/Mesleki Uygulama) / Akademik Birimlerin Yoneticileri / Staj-Mesleki Uygulama
Koordinatéri

Yiratildaga Birim

Saglik Hizmetleri Meslek Yiliksekokulu Mdarlagu

Yaratildiga Alt Birim

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii / Ogrenci isleri

Sahibi/Sorumlusu

Mudar / llgili Akademik Birimlerin Yoneticileri / Staj-Mesleki Uygulama
Koordinat6rlligli / Staj-Mesleki Uygulama Komisyonu / Ogrenci Isleri

Mesleki tecriibe kazandirmaya yonelik uygulamalarin yapilmasi, 6grenciye edindigi

Amaci teorik bilgiyi uygulayabilme becerisinin kazandiriimasi, sektorle etkilesim firsatinin
saglanmasi
£ | Tarmi Egitim programinin gerektirdigi disipline 6zgl staj/mesleki uygulama egitiminin
g a programlanmasi, uygulanmasi, raporlanmasi, izlenmesi
21D L 5510 Sosyal Sigortalilar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
@ | Dayanagi YOK Cergeve Yonetmeligi .
Hacettepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yo6netmeligi
llgili mevzuat
Gerceklesme A
Dénemi/ SIKiig Ogretim yil boyunca
Kurumun uygun olmamasi eksik belge teslimi, staj sliresinin yeterli olmamasi
Riskler (*)
Sigorta islemlerinin gecikmesi
Firsat (**) Ogrencilerin farkli sektor ve alanlarda deneyim kazanmasi
Performans GéstergesilZamaninda basvuru ve belge teslim orani
izleme Sikiigi Ogretim yili boyunca
Amac 4 Egitim ve Ogretimin niteligini teknolojik, dinamik ve
Strateiik Pl a¢ strdiriilebilir yaklagimlarla giiglendirmek
tratejik Plan Hodef 4.5 Egitim ve Ogretimde uluslararasi gincel egilimler dikkate
edet4. alinarak fiziksel, teknolojik altyapi ve dgretim yetkinlikleri
guclendirilecektir.
o Program/ Alt Y iiksekogretim/Onlisans Egitimi
+_ | Performans Programi | Program
g Faaliyet \YUksekogretim kurumlar birinci 6gretim
o
= | Kurumsal Ig Degerlen- | B.1.6 Egitim ve 6gretim sireglerinin yénetimi
dirme Olciitii
(Hazirlama Kilavuzu B.2.1 Ogretim ydntem ve teknikleri
Sirim 3.2)
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No.

Kontrol Kriteri (****)

Sirece Katkisi

Mevzuat kontrolii

\Yasaya uygunluk

Asamali kontrol (Danisman, Program Baskanlari,

2 Yiiksekokul Midiirii) Hata oraninin dusurilmesi
No. Sirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 Gonu!_lu stay, kariyer ka|_3|S| _uzgrlr_1_d_en yapilan staj, Ogrenci / Staj Koordinatérii
yaz dénemi yapilan Stajlar ile ilgili islemler
2 |Yasal mevzuat 'YOK/ Universite
No. Kaynaklar (*****) Sirece Katkisi
Yazilim otomasyonu (BILSIS) (Yar otomasyon - [ . . . v
1 . Is glicliniin azalmasi, hata oraninin azalmasini saglamasi
kurum igi)
2 |Personel (Manuel - kurum igi) Talep alma, veri girisi
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilan / Faydalananlar
1 |Ogrenci taleplerinin karsilanmasi Ogrenciler
Sire¢g Adimlan
Kim/Kimler " ..
No. Aciklamasi Rol/Pozisyon Girdi/ Cikti/ Dokiiman
i Basvuru yapan 6grencilerin Staj is yeri
basvuru kabul formu ile Beyan ve )
taahhitname (Saglk glivencesi alan/ Ogrenci GD |Hazirhk
almayan) formlan Staj koordinatéri
gbzetiminde hazirlanir
Her bir forma onay yapilir. Staj Koordinatori GD [Onay
9 Staj evraklari igletme yetkilisi kase ve imzasi|
alinmak Uizere Staj yapacaklari ilgili birime |Ogrenci GD |llgili Birime lletme
Ogrenci tarafindan imzalatilir
3 [Kase ve imzasi yapilan staj formlari iigili Birimler GD |Kagelimza
o6grenciye teslim edilir.
4 Evraklarini Ogrenci islerine teslim edilir. )
(Gonlli staj yapiyorsa Staj is yeri basvuru [Ogrenci GD |Evrak Teslimi
kabul formunu beyan eder.)
5 Staj formlan Saglik Kultir ve Spor Daire ) _
Baskanhgi tarafindan hazirlanan stajyer Ogrenci Isleri GD [Cizelge
0grenci bilgileri formuna islenir.
Hazirlanan stajyer 6grenci bilgileri formu . Si . ;
6 Staj Koordinatoriine imzalatilir. Ogrenci Isleri GD  [Gizelge Imzalatma
v §t?jyer_ogreQC| bllgll_erl forr_nu imzalanir ve Staj Koordinatdrii CD limza
Ogrenci Islerine teslim edilir.
8 Imzalanan stajyer 6grenci bilgileri formu Ust | _
yazi ile Saglk Kiiltir ve Spor Daire Ogrenci Isleri GCD |Yaz
Bagkanligina génderilir.
9 Sagllk_i_(ultur ve Spor Daire Baskanligi Saghk KL!HUI‘ ve Spor Daire CD  [Sigorta islemi
gerekli islemleri yapar. Baskanligi




